
 

豊橋コンベンション開催助成金交付要綱(2025.5.21 改定) 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、豊橋コンベンション開催助成金（以下「助成金」という。）の交付に

ついて必要な事項を定めるものとする。 

 

（目的） 

第２条 この助成金は豊橋市内で開催されるコンベンション（大会、会議等）に要する経

費に対してその一部を交付することによりコンベンションの誘致促進及び宿泊施

設の需要喚起を図り、地域経済の活性化と文化の向上に寄与することを目的とす

る。 

 

（助成の対象） 

第３条 助成の対象となるコンベンションは、豊橋市内を主会場として開催され、次の各

号のすべての要件を満たすものとする。 

（１）東海地方もしくはこれに相当する地域から参加者のあるコンベンション又はこれを

越える大会規模であるもので会期２日以上のもの。国際会議にあっても、国内会議

と同様とする。 

（２）豊橋市内のホテル又は旅館への宿泊者（準備片付けのための宿泊者を含む。）が延べ

１００人以上のもの。国際会議にあっても国内と同様とし、国際会議とは、日本を

除く 2 カ国以上から 20 名以上の参加者があるもの。 

（３）国または地方公共団体が主催又は共催するものでないもの。 

（４）営利目的、政治的、宗教的活動を目的としないもの。 

（５）豊橋市から補助金等、助成を受けていないもの。 

（６）前各号に掲げるもののほか、一般社団法人豊橋観光コンベンション協会会長（以下、

「会長」という。）が不適当と認めるものでないこと。 

 

（助成金の額） 

第４条 助成金の額は、別表第１のとおりとする。 

（１） 国内会議及び国際会議は、２日開催の会議を基本とし、３日開催の場合は各限度額

に５万円を加算することし、４日以上の開催の場合への加算は行わない。 

（２） 令和７年度以前から継続して行われているコンベンション団体については、１０万

円を限度とする。令和７年度以降の新規案件は初めての開催年度から３年を限度と

し、４年目以降は１０万円を限度とする。 

 

（助成金の交付申請） 

第５条 助成金の交付を受けようとする者（以下、「申請者」という。）は、会長に対し、

開催日の 1 箇月前までに、以下の書類により申請しなければならない。 



（１） 豊橋コンベンション開催助成金交付申請書（様式第１号） 

（２） コンベンション収支予算書（様式第２号） 

（３） コンベンション開催計画書 

（４） その他参考資料 

 

（助成金の交付決定通知） 

第６条 会長は、申請から 1 週間以内に書類審査の上、助成金交付を決定し豊橋コンベン

ション開催助成金交付決定通知書（様式第３号）により申請者に通知する。 

 

（申請内容の変更・中止） 

第７条 申請者は、助成金の交付決定後、申請内容や宿泊者数等が著しく増減したとき、

又は中止しようとするときは、豊橋コンベンション開催助成金変更（中止）承認

申請書（様式第４号）を会長に提出し、その承認を受けなければならない。 

  ２ 会長は前項の規定による提出があったときは、これを審査し、豊橋コンベンショ

ン開催助成金変更（中止）承認書（様式第５号）により通知するものとする。 

 

（実績報告） 

第８条 申請者は、コンベンション終了後、1 箇月以内に次の書類を会長に提出しなければ

ならない。 

（１） 豊橋コンベンション開催実績報告書（様式第６号） 

（２） コンベンション収支決算書（様式第７号） 

（３） 宿泊証明書（様式第８号）。または参加者名簿（氏名、居住都道府県がわかるもの）

に代えることができる。参加者名簿に代える場合は愛知県を除く３都道府県からの

参加者が１００名以上であること。 

（４） その他参考資料（アンケート、調査資料等） 

 

（助成金の確定通知） 

第９条 会長は、実績報告書の内容を確認後、助成金の額を確定し申請者に通知する。 

 

（助成金の請求及び交付） 

第１０条 申請者は、前項の規定により補助金の交付を受けようとするときは、豊橋コン

ベンション開催助成金交付請求書（様式第９号）を会長に提出しなければなら

ない。 

２ 会長は、申請者からの請求に基づき、申請者が指定した金融機関に振り込むも

のとする。 

 

（交付の決定の取消し及び補助金の返還） 

第１１条 会長は、申請者が次の各号のいずれかに該当すると認めるときは、補助金の交

付の決定の全部又は一部を取り消すことができる。この場合において、すでに補助金

が交付されているときは、期限を定めてその返還を求めることができる。 



（1） 虚偽の申請その他不正の手段により補助金の交付の決定又は交付を受けたとき。 

（2） 交付の決定の内容及び交付に付した条件に違反したとき。 

（3） この要綱の規定に違反したとき。 

（4） その他会長が不適当と認めたとき。 

 

（その他） 

第１２条 この要綱に定めるもののほか必要事項は、会長が別に定める。 

 

付則 

１．要綱４ 助成金の交付申請中の開催日から最低６箇月前は、施行日から１年以内

に開催するコンベンションについては、開催日から１箇月前に置き換える。 

２．この要綱は、平成１４年４月１日から施行する。 

３．この要綱は、平成１４年１２月１日から施行する。 

４．この要綱は、平成２３年８月１日から施行する。 

５．この要綱は、令和４年１０月１５日から施行する。 

６．この要綱は、令和７年から５月２１日から施行する。 

 

別表１ 助成金の額 

会議の内容 会議の規模 助成金の額 

国内会議 延べ宿泊者数が１００名以上のもの １０万円を限度とする。 

国内会議 延べ宿泊者数が２００名以上のもの ２０万円を限度とする。 

国内会議 延べ宿泊者数が３００名以上のもの ３０万円を限度とする。 

国際会議 日本を除く、2 カ国以上から２０名以上の参加者が

あるもの 

国内会議に準ずる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号 

 

令和  年  月  日 

（一社）豊橋観光コンベンション協会 

会 長  佐 藤 元 英 様 

 

申請者 

住  所 

氏  名 

代表者名               印 

電話番号（   ）    － 

 

 

豊橋コンベンション開催助成金交付申請書 

 

豊橋コンベンション開催助成金の交付を受けたいので、次のとおり申請いたします。 

 

記 

 

１ コンベンション名    

２ コンベンションの目的  

３ 主 会 場  

４ 開 催 期 間 令和  年  月  日（  ）～ 令和  年  月  日（  ） 

５ コンベンションの規模 

国際規模（   ヶ国） 

全国規模（   都道府県） 

東海（愛知・三重・岐阜・静岡） 

６ 参加予定数（実人数）                               人 

７ 市内ホテル旅館への 

  宿 泊 見 込 数 (延 べ ) 

 

                              人 

８ 添 付 書 類 

（１） コンベンション収支予算書 

（２） コンベンション開催計画書 

（３） その他 

 

 

 



 

 

様式第２号 

 

コンベンション収支予算書 

（収入の部）                            (単位：千円) 

項     目 予 算 額 説        明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

豊橋コンベンション助成金 

  

合          計   

 

（支出の部）                            (単位：千円) 

項     目 予 算 額 説        明 

   

合          計   

 

 

 



 

 

様式第４号 

 

令和  年  月  日 

 

 

 （一社）豊橋観光コンベンション協会 

  会 長  佐 藤 元 英 様 

 

 

所在地 

名 称 

代表者              印 

 

 

豊橋コンベンション開催助成金変更（中止）承認申請書 

 

 令和  年  月  日付で交付の決定を受けた豊橋コンベンション開催助成金申請内

容の変更（中止）をしたいので、要綱第７条に基づき、次のとおり申請します。 

 

 

記 

 

 

１．コンベンション名 

 

 

２．変更内容       

 

       変更前                       

 

       変更後                       

 

 

  ３．中止理由 

 

 

 



 

 

様式第６号 

令和  年  月  日 

 （一社）豊橋観光コンベンション協会 

  会 長  佐 藤 元 英 様  

 

報告者 

住    所 

氏   名 

代表者名                           印 

電話番号（   ）    － 

 

コンベンション開催実績報告書 

 

下記により終了しましたので報告いたします。 

 

記 

 

１ コンベンション名 
 

２ コンベンションの目的 
 

３ 主 会 場 
 

４ 開 催 期 間 令和  年  月  日（  ）～令和  年  月  日（  ） 

５ コンベンションの規模 

国際規模（   ヶ国） 

全国規模（   都道府県） 

東海（愛知・三重・岐阜・静岡） 

６ 参加者数（実績数）                               人 

 

 

 

７ 市内ホテル旅館への宿

泊者数（実績数） 

      

   月    日      人 

 

        月    日      人 

 

        月    日      人 

 

        月    日      人 

 

        延宿泊合計       人 

８ 添 付 書 類 

（１） コンベンション収支決算書 

（２） コンベンション開催計画書（参加者用資料） 

（３） その他 

 



様式第７号 

コンベンション収支決算書 

（収入の部）                             (単位：円) 

項     目 決 算 額 説        明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

豊橋コンベンション助成金 

  

合          計   

※助成金を含めた収入額 

（支出の部）                             (単位：円) 

項     目 決 算 額 説        明 

   

合          計   

 

 

 



様式第８号 

 

令和  年  月  日 

 

 

 （一社）豊橋観光コンベンション協会 

  会 長  佐 藤 元 英 様 

 

 

宿泊証明書 

 

 下記のとおり、大会参加者の宿泊があったことを証明します。 

 

コンベンション名  
 

 

宿 泊 年 月 日  令和  年  月  日（  ）～令和  年  月  日（   ） 

 

 

宿泊ホテル・旅館名 

 

及び延べ宿泊者数 

 

 

  

     月     日      人 

     月     日      人 

     月     日      人 

     月     日      人 

 

 

 

                延宿泊者合計     人 

※参加者名簿（氏名、居住都道府県がわかるもの）に代える場合は宿泊証明書は不要です。 

 

 

 

 

 

 

証明者 

所在地 

名 称 

代表者                 印 

 

 

 

 

 



様式第９号 

 

令和  年  月  日 

 

豊橋コンベンション開催助成金交付請求書 

 

 （一社）豊橋観光コンベンション協会 

  会 長  佐 藤 元 英 様  

 

 

 

住    所 

氏   名 

代表者名                           印 

電話番号（   ）    － 

 

 

下記の通り、請求致します。 

 

請求金額 

        

   

     コンベンション名 

     

開催期間     令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 

 

振込口座 

 

金融機関名 

 

支 店 名 

 

口 座 種 類 

 

口 座 番 号 

 

口 座 名 義 


